	
	В [наименование налогового органа]
[адрес]

От: [наименование организации / Ф.И.О. ИП]
ИНН / КПП / ОГРН(ИП): [реквизиты]
Адрес: [адрес]
Телефон, e-mail: [контакты]
Требование / уведомление / акт: [номер, дата]
Налоговый период: [период]



ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОЗНАКОМЛЕНИИ С МАТЕРИАЛАМИ НАЛОГОВОЙ ПРОВЕРКИ
Настоящий образец является развёрнутой рабочей формой. Перед подачей необходимо заменить заполнители, проверить действующую редакцию НК РФ и официальные формы, компетенцию адресата, сроки, электронный формат, государственную пошлину и фактический состав участников.
Обстоятельства и основание обращения
По результатам проверки составлен акт № [номер] от [дата], полученный [дата]. Инспекция предлагает доначислить [налог] — [сумма], пени — [сумма], штраф — [сумма] по эпизодам [кратко].
Выводы акта основаны на [допросах, банковских выписках, данных АСК НДС, заключении эксперта, документах контрагентов]. При этом не учтены документы налогоплательщика, встречные доказательства и обстоятельства фактического исполнения.
Налогоплательщик подготовил структурированные возражения по каждому эпизоду, расчёт альтернативной суммы обязательств и приложения, позволяющие проверить доводы без дополнительного истребования.
Расчёт спорных показателей
	Эпизод / налог
	Период
	Позиция инспекции
	Позиция налогоплательщика
	Доказательства

	[эпизод 1]
	[период]
	[сумма / вывод]
	[сумма / пояснение]
	[документы]

	[эпизод 2]
	[период]
	[сумма / вывод]
	[сумма / пояснение]
	[документы]



Реестр процессуальных документов
	Документ / мероприятие
	Дата и номер
	Получено / проведено
	Замечание
	Приложение

	[требование / протокол]
	[номер, дата]
	[дата]
	[нарушение / пояснение]
	[№]



Правовое обоснование
Акт налоговой проверки и дополнение к нему подлежат рассмотрению по статье 101 НК РФ. Существенным условием законности решения является реальная возможность налогоплательщика ознакомиться со всеми материалами, представить возражения и участвовать в рассмотрении.
Руководитель инспекции обязан исследовать доводы обеих сторон, проверить расчёт налоговых обязательств и исключить доказательства, полученные с нарушением закона. Дополнительные мероприятия не должны использоваться для проведения новой проверки или восполнения отсутствующей доказательственной базы за пределами их назначения.
При рассмотрении документа должны соблюдаться принципы законности налогообложения, определённости налоговой обязанности, добросовестности участников, недопустимости произвольного взыскания и обеспечения налогоплательщику реальной возможности представить позицию и доказательства.
Предмет проверки и ожидаемый результат
Документ содержит конкретные доводы, расчёты и ссылки на приложения. Адресату предлагается проверить каждый эпизод отдельно, сопоставить доказательства и оформить результат мотивированным решением, которое позволяет понять фактические и правовые основания вывода.
ПРОШУ
1. Предоставить возможность ознакомиться со всеми материалами проверки, включая электронные приложения.
2. Разрешить фотографирование и изготовление копий.
3. Согласовать дату и время ознакомления до рассмотрения материалов.
Приложения
1. Копия документа, подтверждающего полномочия подписанта / доверенность представителя.
2. Копия требования, уведомления, акта, решения или иного оспариваемого документа.
3. Доказательства направления документа другим участникам — когда это требуется.
4. Электронная опись приложений с указанием имени файла, периода и количества листов.
5. Акт проверки и дополнение к акту.
6. Таблица возражений по эпизодам.
7. Альтернативный расчёт налогов, пеней и штрафов.
8. Первичные документы и письменные пояснения свидетелей.

	«___» __________ 20___ г.
	________________ / [Ф.И.О. / должность] /
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