	
	В [наименование налогового органа]
[адрес]

От: [наименование организации / Ф.И.О. ИП]
ИНН / КПП / ОГРН(ИП): [реквизиты]
Адрес: [адрес]
Телефон, e-mail: [контакты]
Требование / уведомление / акт: [номер, дата]
Налоговый период: [период]



ОТВЕТ НА ТРЕБОВАНИЕ О ПРЕДСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ ПО СТАТЬЕ 93 НК РФ
Настоящий образец является развёрнутой рабочей формой. Перед подачей необходимо заменить заполнители, проверить действующую редакцию НК РФ и официальные формы, компетенцию адресата, сроки, электронный формат, государственную пошлину и фактический состав участников.
Обстоятельства и основание обращения
Требованием № [номер] от [дата] инспекция запросила [перечень документов / сведения] за период [период] в связи с [проверка / конкретная сделка / вне рамок проверки]. Срок исполнения установлен до [дата].
Часть документов уже передавалась по описи № [номер] от [дата]; часть отсутствует, поскольку [не создавалась, срок хранения истёк, находится у контрагента, утрачена при подтверждённых обстоятельствах]; часть требует значительного объёма копирования и систематизации.
Ответ содержит точный перечень прилагаемых документов, ссылки на ранее переданные материалы и мотивированную позицию относительно пунктов, выходящих за пределы полномочий инспекции.
Реестр процессуальных документов
	Документ / мероприятие
	Дата и номер
	Получено / проведено
	Замечание
	Приложение

	[требование / протокол]
	[номер, дата]
	[дата]
	[нарушение / пояснение]
	[№]



Правовое обоснование
Истребование документов у проверяемого лица регулируется статьёй 93 НК РФ, а у контрагентов и иных лиц — статьёй 93.1 НК РФ. Требование должно позволять определить мероприятие налогового контроля, сделку, период и конкретные документы либо информацию.
Налоговый орган не вправе повторно истребовать документы, ранее представленные в предусмотренном законом порядке, кроме прямо установленных исключений. При объективной невозможности представить документы в срок налогоплательщик обязан своевременно уведомить инспекцию, указать причины и реальный срок представления.
Ответ должен содержать реквизиты требования, нумерованную опись, способ заверения копий и указание на электронный формат. Документы передаются без раскрытия сведений, не относящихся к предмету истребования, с соблюдением охраняемой законом тайны.
При рассмотрении документа должны соблюдаться принципы законности налогообложения, определённости налоговой обязанности, добросовестности участников, недопустимости произвольного взыскания и обеспечения налогоплательщику реальной возможности представить позицию и доказательства.
Предмет проверки и ожидаемый результат
Документ содержит конкретные доводы, расчёты и ссылки на приложения. Адресату предлагается проверить каждый эпизод отдельно, сопоставить доказательства и оформить результат мотивированным решением, которое позволяет понять фактические и правовые основания вывода.
ПРОШУ
1. Приобщить настоящие пояснения / возражения и приложения к материалам налогового контроля.
2. Учесть приведённые доводы при расчёте действительных обязательств.
3. Не производить доначисление / не применять ответственность по опровергнутым эпизодам.
4. Сообщить о результатах рассмотрения в установленном порядке.
Приложения
1. Копия документа, подтверждающего полномочия подписанта / доверенность представителя.
2. Копия требования, уведомления, акта, решения или иного оспариваемого документа.
3. Доказательства направления документа другим участникам — когда это требуется.
4. Электронная опись приложений с указанием имени файла, периода и количества листов.
5. Копия требования с квитанцией о получении.
6. Опись представляемых и ранее представленных документов.
7. Доказательства причин невозможности и график восстановления документов.

	«___» __________ 20___ г.
	________________ / [Ф.И.О. / должность] /
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