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ПОРУЧЕНИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Документ № 206 | Раздел Согласия, поручения и документы для пользователей
	Важно: образец предназначен для подготовки проекта документа. Перед подписанием, размещением на сайте или подачей в государственный орган необходимо проверить фактические обстоятельства, полномочия подписанта, подсудность, процессуальные сроки и действующую редакцию законодательства.



Назначение документа
Документ используется, чтобы закрепить согласованные условия взаимодействия сторон, распределить риски и обеспечить доказуемость исполнения обязательств. Поля в квадратных скобках заполняются фактическими данными; альтернативные положения, не относящиеся к ситуации, исключаются.
Когда применять
при подготовке или проверке документа «Поручение на обработку персональных данных»;
до совершения юридически значимых действий, передачи денежных средств, кода, данных, домена, учетных записей или исключительных прав;
при формировании доказательственного досье для переговоров, претензионной работы, проверки государственного органа или суда;
после проверки полномочий подписантов, применимого права, обязательной формы и порядка согласования.
Правовая основа
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
Ключевые вопросы для адаптации
цели, категории и правовые основания обработки
состав субъектов и перечень операций
сроки хранения и порядок уничтожения
передача третьим лицам и трансграничная передача
меры безопасности, обращения субъектов и реагирование на инциденты
Настоящее поручение является приложением к договору № [___] от [___] между Оператором [___] и Обработчиком [___].
1. Предмет поручения
Оператор поручает Обработчику обработку персональных данных исключительно для [цель] и в связи с оказанием услуг [___]. Обработчик не определяет самостоятельные несовместимые цели.
2. Категории субъектов, данных и операций
	Категории субъектов
	Персональные данные
	Операции

	[___]
	[___]
	[___]

	[___]
	[___]
	[___]

	[___]
	[___]
	[___]

	[___]
	[___]
	[___]


3. Обязанности Обработчика
1. Соблюдать конфиденциальность и обрабатывать данные только по документированным указаниям Оператора.
2. Применять необходимые правовые, организационные и технические меры защиты.
3. Обеспечить учет лиц с доступом, журналирование и своевременный отзыв прав.
4. Не привлекать субобработчика без согласованного порядка и возложить на него равнозначные обязанности.
5. Содействовать Оператору при обращениях субъектов, проверках и оценке инцидентов.
6. Незамедлительно сообщать о неправомерном или случайном доступе и предоставлять сведения для обязательных уведомлений.
7. После прекращения поручения вернуть / удалить данные и подтвердить удаление, если хранение не требуется законом.
4. Локализация и трансграничная передача
Место хранения и обработки: [___]. Передача за пределы Российской Федерации допускается только после письменного согласования и выполнения обязательных процедур.
5. Контроль и ответственность
Оператор вправе запрашивать документы и проводить согласованный аудит. Обработчик отвечает за нарушение поручения в пределах закона и договора и возмещает документально подтвержденные потери, вызванные виновным нарушением.

	Оператор
Наименование / Ф.И.О.: [___]
Адрес: [___]
ИНН / ОГРН: [___]
Подпись: __________ / [___]
Дата: «___» ________ 2026 г.
	Обработчик
Наименование / Ф.И.О.: [___]
Адрес: [___]
ИНН / ОГРН: [___]
Подпись: __________ / [___]
Дата: «___» ________ 2026 г.
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